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Private Arbeitsvermittlung – Personalbogen  
 
(Eintragungen bitte mit Schreibmaschine oder in Druckschrift;  
zutreffende Antwortmöglichkeiten bitte ankreuzen) 
 
 
Interner Vermerk (bitte nicht ausfüllen) 
 
 
 
 

 
Basisdaten  

Name: ___________________________ Geschlecht:  weiblich 

Vorname: ___________________________   männlich 

Straße: ___________________________ Nr. ____________  

PLZ: ______ Ort: ________________________________ 

Telefon: ___________________________ Handy:  _______________________ 

E-Mail: ___________________________  
 
 

Geburtsdatum: ______________ Geburtsort: _______________ 

Staatsangehörigkeit: ______________ Jahr der Einreise: _______________ 

Führerschein: Ja  Nein  Klasse: _______________ 
PKW vorhanden? Ja  Nein    
Berufstätig: Ja  Nein  Tätigkeit bei: _______________ 
  ___________________________________ 
Arbeitslos: Ja  Nein  seit dem: _______________ 
  Vermittlungsgutschein: Ja  Nein  
Arbeitserlaubnis: Ja  Nein   nicht erforderlich  

Schwerbehinderung: Ja  Nein  Grad der 
Schwerbehinderung: _________ % 

 

Familienstand 
ledig  geschieden  
verheiratet  verwitwet  
 

Schulausbildung 
Falls Schulausbildung im Ausland, 
bitte vergleichbare Schulform 
ankreuzen 

Zeitraum 
 

von … bis 

Bitte 
ankreuzen, 

falls Abschluss 
vorhanden 

Note 
In welchem 
Land 
erworben?  

Ausl. 
Abschluss 
anerkannt? 

Grundschule  _____ - _____  ___ _______  
Sonderschule  _____ - _____  ___ _______  
Hauptschule  _____ - _____  ___ _______  
Realschule  _____ - _____  ___ _______  
Fachhochschulreife  _____ - _____  ___ _______  
Gymnasium  _____ - _____  ___ _______  
Keine 
Schulausbildung       

Aufkleber 
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Berufliche Ausbildung 
Nein     Ja  � Ausbildungsberuf:   __________________________________ 

 
Zeitraum:   von  ____________ bis   _____________ 
Abschluss:   Ja   Nein  Note: ____________ 

 Anlernberuf:   Ja   Nein  betrieblich  

 ___________________________________ überbetrieblich  

Berufsvorbereitung Zeitraum:   von  ___________   bis   _____________ 
Nein     Ja  � In welchem Land? __________________________________ 
 Abschluss:   Ja   Nein  Note: ____________ 
 Anerkannt?  Ja   Nein  

 

Studium 
Nein     Ja  � Studienrichtung: ___________________________________ 
 in welchem Land? ___________________________________ 

 Zeitraum:  von _____________  bis   ______________ 
 Abschluss:  Ja  Nein   Note: _____________ 

 Anerkannt?  Ja  Nein  
 Titel:    ___________________________________ 

 
 

Sprachkenntnisse 
Sprache (bitte eintragen) Niveau 

 Grundkenntnisse   Gut    
Fließend   Muttersprache   

 Grundkenntnisse   Gut    
Fließend   Muttersprache   

 Grundkenntnisse   Gut    
Fließend   Muttersprache   

absolv. Sprachkurs 
 

Ja   
Nein   

Zeitraum: von ____________ bis  ___________ 
Sprachen: ______________________________ 

Zertifikat Deutsch Ja   
Nein   

 
Träger: ______________________________ 

 
 

Zusätzliche Fähigkeiten, Kenntnisse und Erfahrungen  

�  

�  

�  

�  

�  

�  
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Beruflicher Werdegang (der letzten 10 Jahre) 
Zeitraum 
von - bis Tätigkeit bei / Position Festanstellung 

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

      -             Ja  Nein  

 
 
Datenschutzklausel / Behandlung von Daten 

Der/die Arbeitssuchende willigt hiermit nach Maßgab e des § 4 a des 
Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG) darin ein, dass di e Vermittlerin personenbezogene Daten, 
die für die Verrichtung der Vermittlungstätigkeit e rforderlich sind, erhebt, verarbeitet, auf 
elektronischen Medien speichert und nutzt. 

Der/die Arbeitssuchende ist insbesondere ausdrückli ch damit einverstanden, dass die 
Vermittler/in diese Daten im Rahmen ihrer Vermittlu ngstätigkeit dritten Personen oder 
Einrichtungen zum Zwecke der Verarbeitung oder Nutz ung übermittelt. 

Der/die Arbeitssuchende bestätigt, sich eine Abschr ift dieses Arbeitsvermittlungsvertrages 
selbständig für seine Vermittlungsunterlagen anzufe rtigen und aufzubewahren. 

 
Ich versichere, dass ich diesen Personalbogen wahrheitsgetreu ausgefüllt habe und nehme 
zur Kenntnis, dass die Einstellung erst mit Abschluss eines schriftlichen 
Anstellungsvertrages wirksam wird. 
 
 
 
 
Ort, Datum:  ________________________________     
 
 
 
 
Unterschrift:  ________________________________ 
 
 

ANK GLOBAL INSTITUTE  
Kurt-Schumacher-Damm 16 
49078 Osnabrück 
 
Tel:  +49 (0)541 77 09 75 0 
Fax: +49 (0)541 77 09 75 4 
 
www.ank-consulting-group.com 
 


